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Asiakasmaksusihteerin viran tayttaminen varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa
TRE:3821/01.02.01/2023

Lisdtietoja paatoksesta
Varhaiskasvatusjohtaja Elli Rasimus, puh. 040 800 4678, etunimi.
sukunimi@tampere.fi

Valmistelijan yhteystiedot
HR-asiantuntija Liisa Tietavainen, puh. 0400 375 773, etunimi.
sukunimi@tampere.fi

Paatos
Tradenomi Katja Laitinen otetaan asikasmaksusihteerin virkaan.
Koeaika: Ei

Virantoimituksen alkamispaiva on 1.10.2023.

Viranhoitopaikka palvelussuhteen alkaessa: Varhaiskasvatuksen ja
esiopetuksen palveluryhma / Asiakasmaksut ja asiakaspalvelu

Valinta on ehdollinen. Valitun tulee 30 paivan kuluessa valinnasta tiedon
saatuaan toimittaa hyvaksyttava lausunto terveydentilan tarkastuksesta
uhalla, etta valintapaatos todetaan rauenneeksi. (Laki kunnan ja
hyvinvointialueen viranhaltijasta, 7 §).

Perustelut

Asiakasmaksusihteerin tehtavana on varhaiskasvatuksen, esiopetuksen
taydentdavan toiminnan ja koululaisten kerhojen asiakasmaksujen
maarittaminen. Tyéhon kuuluu lisaksi asiakaspalvelua puhelimessa ja
sahkopostilla.

Kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva ammatillinen perustutkinto.
Lisaksi tydssa tarvitaan englannin kielen taitoa. Eduksi katsotaan Evakan,
Selman, Donnan ja Priimuksen tuntemus seka kayttokokemus.

Asiakasmaksusihteerin virka on julistettu haettavaksi Tampereen
kaupungin internet -sivuilla, Tyd- ja elinkeinotoimiston internet- sivuilla ja
KuntaRekryssa (hakuavain TRE-01-608-23). Hakuaika oli 7.8.2023
-21.8.2023.

Virkaa haki maaraajassa 96 henkilog, joista 95 taytti
kelpoisuusvaatimukset ja joista 1 hakija peruutti hakemuksensa. 9
henkil6a kutsutiin videohaastatteluihin, joista 5 hakijaa
jatkohaastatteluihin.

Kun otetaan huomioon koulutuksen ja kokemukseen liittyvien asioiden
lisdksi haastatteluissa saatu vaikutelma, on hakijoista tradenomi Katja
Laitinen tehtavaan soveltuvin.

Henkild on velvollinen suorittamaan virkaehtosopimuksen mukaista
varallaoloa ja paivystysta tarpeen niin vaatiessa.
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Viranhaltija on maarattaessa velvollinen tydskentelemaan myds muissa
tydnantajan organisaatioon kuuluvissa toimipaikoissa. Viranhoitopaikka
voi muuttua virkasuhteen aikana ja siita maaraaminen kuuluu
tydnantajan tydnjohto-oikeuden piiriin.

Palkka maksetaan kerran kuukaudessa. Virkasuhteen paattyessa palkka
ja muut suoritukset maksetaan normaaleina palkanmaksupaivina
kuitenkin virkasuhteen paattymista seuraavan kalenterikuukauden
loppuun mennessa. Verkkopalkkalaskelma on Tampereen kaupungin
ensisijainen palkkalaskelman toimitustapa.

Henkild on merkitty henkilostéhallinnon henkildrekisteriin. Rekisteria
koskeva tietosuojaseloste seka tiedote rekisterdidyn oikeuksista ovat
nahtavissa Tampereen kaupungin internet-sivuilla.

Laissa kunnan ja hyvinvointialueen viranhaltijasta 7 8:ssa maarataan
terveydentilaa koskevan selvityksen antamisesta ja 8 8:ssa maarataan
koeajasta.

Varhaiskasvatusjohtajan paatosvalta perustuu sivistyspalvelujen
palvelualueen johtajan paatokseen 18.8.2023 § 63, toimintasaannon
litteiden delegointimatriiseihin (palvelussuhdeasioiden
delegointimatriisi).

Henkilotietoja sisaltava teksti
Henkilotietoja sisaltavat tiedot poistettu.

Tiedoksi

virkaa hakeneet (rekrytointi.pirkanmaa@monetra.fi), Lauri Savisaari, Katri
Mantere, Satu Hakulinen, Liisa Tietavainen

Allekirjoitus

Varhaiskasvatusjohtaja Elli Rasimus
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Oikaisuvaatimus
§61

Oikaisuvaatimusohje
Oikaisuvaatimusohje

Tahan paatdkseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa (asianosainen) seka kunnan
jasen.

Kuntien yhteisen toimielimen paatokseen saa oikaisuvaatimuksen tehda myos
sopimukseen osallinen kunta ja sen jasen.

Oikaisuviranomainen
Oikaisua haetaan paatdsotteessa mainitulta muutoksenhakuviranomaiselta.
Oikaisuvaatimus tulee toimittaa osoitteella:

Tampereen kaupunki
Kirjaamo

Frenckellinaukio 2 B, PL 487
33101 Tampere

Oikaisun voi lahettdaa myaos virallisen sahkdisen asioinnin lomakkeella osoitteessa
https://www.tampere.fi/asioi-kaupungin-kanssa tai sahkopostilla kirjaamo@tampere.fi

Tampereen kaupunki ei vastaa sahkopostilla Idhetetyn oikaisuvaatimuksen
tietoturvallisuudesta.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.
Tiedoksisaanti

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua
siitd, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa. Asianosaisen katsotaan
saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, 7 paivan kuluttua kirjeen
lahettamisestd, 3 paivan kuluttua sahkopostin l[ahettamisestd, saantitodistuksen
osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittyna aikana.
Tiedoksisaantipaivaa tai sita paivaa, jona paatds on asetettu nahtavaksi, ei lueta
madraaikaan. Jos maaraajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa tehtavan toimittaa
ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimus
Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi vaatimus perusteineen.

Oikaisuvaatimus on toimitettava oikaisuvaatimusajan kuluessa
oikaisuvaatimusviranomaiselle. Oikaisuvaatimuksen tulee olla perilla
oikaisuvaatimusajan viimeisena paivana ennen viraston aukioloajan paattymista klo
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16 mennessa. Oikaisuvaatimuksen lahettaminen postitse tai sahkdisesti tapahtuu
lahettajan omalla vastuulla.
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